
 

Apprenti(e) en Gestion - Comptabilité 

 

Type de contrat : Contrat d’apprentissage  

Niveau du diplôme préparé par l’alternant : Bac +2  

 

Descriptif de l’établissement :  

Le Groupe Mona Collection possède 3 hôtels : L’Hôtel & spa de Chassieu**** (69) ; l’Hôtel Admiral**** (69) et 

l’Eden rose Grand Hôtel**** (83). On retrouve donc 2 hôtels en région lyonnaise et 1 hôtel dans le sud de la France.  

Chaque hôtel possède son Restaurant Flow ainsi que son Mona Spa.  

La gestion comptable est centralisée sur le site de Chassieu, nous assurons donc la comptabilité de ces 3 

établissements.  

 Adresse : 82 route de Lyon, 69680 CHASSIEU 

 

Descriptif des missions :  

 Suivi de la partie comptabilité fournisseurs. Saisies et suivis de l’ensemble des factures fournisseurs du 

groupe, lettrage des comptes, saisie des notes de frais, répartition des écritures bancaires, archivage des 

factures. 
 Préparation des paiements fournisseurs suivant le mode de règlement défini. 

 Analyse des comptes :  

- Chiffres d’affaires restauration (bar, restaurant, petit déjeuner)  

- Fréquentation des restaurants (analyse de la concurrence, analyse de vente pour établir les nouvelles 

cartes, typologie clientèle) 

 Contrôle des stocks : inventaires, justification des écarts 

 Négociation fournisseurs 

 Aide à la clôture de l’exercice comptable. 

 Traitements des mails, des courriers et des appels destinés au service comptable. 

 Logiciels utilisés : Word, Excel, CEGID Comptabilité, VEGA, HOTSOFT. 

 

Compétences requises : 

 Sens de la rigueur et de l’organisation 

 Savoir prioriser l’importance de ses missions 

 Travail collaboratif avec les différents services de l’établissement 

 

 

     


